SANKT KNUD LAVARD SKOLE

— SKOLEN FOR LIVET
WWW.SANKTKNUDLAVARD.DK

ANS@GNING OM OPTAGELSE PR SANKT KNUD LAVARD SKOLE

Barnets navn: Cpr.nr: -

Klasse: Skoledr: SFO Ja: | Nej:
(0.-3.kl.)

Nuveerende skole/bgrnehave: Fra arstal:

Skal barnet fglge: Katolsk kristendomsundervisning: Protestantisk

(Saet ét X) kristendoms-
undervisning:

Er barnet undersggt af PPR: Ja: Nej:

Har barnet vaeret hos psykolog: Ja: Nej:

Har barnet vaeret hos tale/hgrepzedagog: Ja: Nej:

Har barnet vaeret hos fysioterapi: Ja: Nej:

Har barnet haft stgttepsedagog: Ja: Nej:

Har barnet haft specialundervisning: Ja: Nej:

Jeg/vi giver tilladelse til, at skolen i forbindelse med optagelses- | Ja: Nej:

proceduren indhenter udtalelse fra nuveaerende

bgrnehave/skole/institution:

Er der noget saerligt skolen skal informeres om? Ja: Nej:

Kan tilfgjes i bilag.

Mors navn: Cpr.nr: -

Mors adresse /post nr. Bopaelskommune:

Telefon mobil/hjem: Telefon arbejde:

E-mail: Beskaeftigelse:

Fars navn: Cpr.nr: -

Fars adresse /post nr. Bopalskommune:

Telefon mobil/hjem: Telefon arbejde:

E-mail: Beskaeftigelse:

Faelles foraeldremyndighed Ja: Nej:

Hvis nej, hvem har foraeldremyndighed. Mor: Far:

Seet X

Ved feelles foreeldremyndighed skal begge foreeldre underskrive ansggningen og ansggningens
bilag:
Dato: Mors underskrift Dato: Fars underskrift:

Hvis der er sgskende:

Navn Fodselsdag/ar | Institution Gar pa skl
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| Information om de oplysninger skolen har brug for:

Skolen har brug for at indhente personoplysninger om elever og deres foraldre i forbindelse med
ansggning om optagelse/indmeldelse. Skolen anvender alene disse personoplysninger med henblik pa at
opfylde skolens forpligtelser som skole.

Overordnet indsamler skolen almindelige personoplysninger om en elev som fx navn, adresse,
telefonnummer og andre ngdvendige oplysninger for at drive skoletilbuddet. Skolen har dog ogsa brug for
at indhente elevens CPR-nummer. Nar skolen indsamler cpr.nr. pa eleven, skyldes det bl.a. skolens
forpligtelser over for Undervisningsministeriet i forhold til at kunne sgge tilskud, og at
Undervisningsministeriet skal kunne kontrollere, at eleven ikke er registeret pa flere skoler.

Skolen indsamler ogsa almindelige personoplysninger om foraeldre. Dette ggr skolen for at sikre sig
ngdvendige oplysninger i forhold til, hvem der har foreeldremyndigheden og for bl.a. at kunne informere
om skolens- og elevens forhold.

‘ Underskrift pa ans@gning om optagelse/indmeldelse

Det er en forudsaetning for barnets indmeldelse pa Sankt Knud Lavard Skole, at forzldre-
myndighedsindehaverne er enige om at melde barnet ind pa skolen. Derfor er det et krav, at begge
foreeldremyndighedsindehavere skriver under pa ansggnings/indmeldelsesblanketten, hvis der er feelles
foraeldremyndighed.

Hvis den ene foralder har den fulde foreeldremyndighed, er det kun denne foraelder, der skal skrive under
pa blanketten. Skolen kan kreeve dokumentation for besiddelse af foraeldremyndighed.

Sker der i Igbet af barnets skolegang @ndringer i foreeldremyndighedsretten, er foreldrene forpligtet til at
informere skolen herom.

‘ Loyalitet over for skolens vaerdiszet, opsigelse af skoletilbuddet mv.

Skolen g@r opmaerksom pa, at foraeldre skal g@re sig bekendt med skolens vedtaegter via skolens
hjemmeside, og at forzeldre skal vaere loyale over for skolens vaerdigrundlag og skolens gvrige fastsatte
regler og retningslinjer

Skolen har et saet betalings- og gebyrregler, som forzldre skal holde sig orienteret om via skolens
hjemmeside, og vi ggr saerligt opmaerksomt p3a, at begge foraeldremyndighedsindehavere hzefter for
betalingen af skolepenge.

Safremt, der er gnske om at udmelde barnet, skal der rettes henvendelse til skolens kontor. Skolen ggr

opmaerksom pa, at vi har et saet retningslinjer for opsigelsesvarsel mv., som fremgar af skolens
hjemmeside.
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| Infolister

Skolen har en praksis for at udarbejde og videregive infolister til foraldre i klasserne for, at foraldrene kan
tage kontakt til hinanden i forbindelse med sociale arrangementer, legeaftaler eller lign. Derfor gnsker
skolen tilladelse til at videregive fglgende oplysninger om barnet og foraeldre: Navn, telefonnummer og e-
mailadresse.

At skolen ma udlevere en infoliste, hvori alene ovenstadende personoplysninger indgar.
Skolen g@r opmaerksom pa, at dette samtykke til enhver tid kan tilbagekaldes. Der skal rettes skriftlig
henvendelse til skolens kontor herom.

| Samtykke til at indhente szerlige oplysninger

Udover indsamling af almindelige oplysninger har skolen brug for at indhente en seerlig kategori af
personoplysninger (felsomme) for at kunne give eleven den bedste leering og trivsel pa skolen.
Konkret har skolen brug for at kende til en elevs tidligere skolegang, herunder stgtte og udredninger
foretaget gennem Paedagogisk Psykologisk Radgivning (PPR).

Derfor gives der samtykke til pa ansggningsskemaet:
At skolen ma indhente oplysninger fra Paedagogisk Psykologisk Radgivning (PPR) vedrgrende mit barn.

At skolen kan anvende de helbredsoplysninger, der er blevet videregivet til skolen, eller som skolen har faet
af tredjepart, (som foraeldre er orienteret om) fx oplysninger fra skolens tilknyttede sundhedsplejerske,
psykolog mv.

Skolen g@r opmaerksom pa, at ovenstaende samtykker til enhver tid kan tilbagekaldes. Der skal i sa fald
rettes skriftlig henvendelse til skolens kontor herom.

| Samtykke til at indhente oplysninger fra barnets bgrnehave og tidligere skole

Pa ansggningsskemaet giver man samtykke om, at skolen ma modtage oplysninger fra den bgrnehave
barnet har gaet - eller den afgivende skole, safremt barnet starter senere i skoleforlgbet. Oplysninger der
skal sikre eleven den bedst leering og trivsel pa skolen.

| Skolens brug af billeder og videoer pa diverse medier

Situationsbilleder

| forbindelse med synligggrelse af skolens tilbud, hverdag mv. offentligg@r skolen billeder i forskellige
sammenhaenge, herunder pa forskellige sociale medier.

Skolen offentligggr kun harmlgse billeder af elever. Det afggrende kriterium i forbindelse med vurdering af
eventuel offentligggrelse er, at den afbildede ikke med rimelighed ma kunne fgle sig udstillet, udnyttet eller
kraenket.

Billeder og videoer

For at kunne offentligggre billeder, hvor jeres barn tydeligt kan identificeres (klassebilleder og
portreetfotos), skal skolen have et samtykke hertil.
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| forbindelse med synligggrelse af skolens tilbud, hverdag mv. offentligggr skolen billeder i
forskellige sammenhange, herunder pa forskellige sociale medier.

Skolen offentligggr kun harmlgse billeder af elever. Det afggrende kriterium i forbindelse med vurdering af
eventuel offentligggrelse er, at den afbildede ikke med rimelighed ma kunne fgle sig udstillet, udnyttet eller
kreenket

Der gives samtykke til, at skolen ma anvende fotos og videoer pa fglgende medier:

Skolens intra Ja: Nej:
Skolens hjemmeside Ja: Nej:
Facebook (skolen har en Facebookside) Ja: Nej:
Foldere og brochurer om skolen Ja: Nej:
Skolens samarbejdspartneres folder og Ja: Nej:
undervisningsmaterialer

Lokale medier i forbindelse med sezerlige Ja: Nej:
arrangementer

‘ Infolister

Skolen har en praksis for at udarbejde og videregive infolister til foraeldre i klasserne for, at foraldrene kan
tage kontakt til hinanden i forbindelse med sociale arrangementer, legeaftaler eller lign. Derfor gnsker
skolen tilladelse til at videregive fglgende oplysninger om barnet og foraldre: Navn, telefonnummer og e-
mailadresse.

‘ Der gives samtykke til: ‘ Ja: Nej:

At skolen ma udlevere en infoliste, hvori alene ovenstdende personoplysninger indgar.

Skolen g@r opmaerksom pa, at dette samtykke til enhver tid kan tilbagekaldes. Der skal rettes skriftlig
henvendelse til skolens kontor herom.

Skolen g@r opmaerksom pa, at ovenstaende samtykker til enhver tid kan tilbagekaldes. Der skal rettes
skriftlig henvendelse til skolens kontor herom.

‘ Kgrselstilladelse |
Skolen skal have en tilladelse til, at barnet i sarlige tilfeelde ma transporteres i private biler af personale
eller foreeldre i forbindelse udflugter og lign. arrangeret af skolen.
Der gives samtykke til, at mit barn ma kgre i Ja: Nej:
private biler i skoletiden i forbindelse med
udflugter og lign.
Skolen g@r opmaerksom pa, at dette samtykke til enhver tid kan tilbagekaldes. Der skal rettes skriftlig
henvendelse til skolens kontor herom.

Ved faelles foreeldremyndighed skal begge foreeldre underskrive ansggningen og ansggningens
bilag:

Dato: Mors underskrift Dato: Fars underskrift:
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‘ Skolens oplysningspligt ved indsamling af personoplysninger

Sankt Knud Lavard Skole er etableret pa fglgende adresse:
Toftebaksvej 30, 2800 Kgs. Lyngby
Lyngby —Taarbeek Kommune

1. Vi er den dataansvarlige - hvordan kontakter du os?
Vi kan kontaktes pa telefonnummer 45876240 samt pa e-mailadresse info@sanktknudlavard.dk.
Skolens CVR. nr. er 52114810

2. Formalene med og retsgrundlaget for behandling af dine og dit barns personoplysninger

Vi behandler dine oplysninger for at kunne opfylde vores forpligtigelser som skole, der fglger af lovom
friskoler og private grundskoler mv. og dertil hgrende regler. Eksempelvis indhenter vi elev- og
foraeldreoplysninger i forbindelse med en elevs optagelse pa skolen for at kunne s@gge statstilskud.

Vi indhenter ogsa personoplysninger om bestyrelsesmedlemmer, fordi lovgivningen kraever det, og vi
anvender oplysninger om eksterne samarbejdspartnere i henhold til den kontrakt, som vi har med disse.

3.Kategori af personoplysninger

Vi behandler overordnet alene almindelige oplysninger som fx navn, adresse mv., men i enkelte tilfaelde
behandler vi en saerlig kategori af personoplysninger (fglsomme oplysninger) som fx helbredsoplysninger
om barnet. Dette sker efter indhentelse konkret samtykke hertil.

4.Modtagere eller kategori af modtagere

Som udgangspunkt er det alene skolen, der anvender personoplysninger, som vi har om en elev eller
forzaeldre. Skolen har retningslinjer for, hvilke konkrete personoplysninger, der anvendes, og hvornar en
medarbejder har adgang til personoplysninger om elever og foraeldre. Eksempelvis er det som
udgangspunkt alene skolens leder, som har adgang til alle oplysninger, og klasselzereren har alene adgang
til oplysninger om det barn, som lzereren er klasselaerer for.

Vi videregiver ogsa oplysninger til Undervisningsministeriet og andre offentlige myndigheder, nar vi efter
reglerne er forpligtet.

Skolen bruger dog ogsa eksterne leverandgrer i forhold til fx elektronisk behandling af data. Disse eksterne
parter behandler alene vores personoplysninger i henhold til den instruks, som fremgar af en
databehandleraftale, som skolen har indgaet med leverandgren.

5.0pbevaring af personoplysninger

Skolen opbevarer personoplysninger i henhold til retningslinjer pa omradet. Overordnet opbevarer vi alene
personoplysninger, sa leenge det er ngdvendigt for at opfylde vores forpligtigelser som skole.

Eksempelvis sletter vi som udgangspunkt oplysninger om elever og foraldre, nar eleven forlader skolen.

6.Retten til at traekke samtykke tilbage

Du har til enhver tid ret til at traekke dit samtykke tilbage. Dette kan du ggre ved at kontakte os pa de
kontaktoplysninger, der fremgar ovenfor af pkt. 1.

Hvis du veelger at treekke dit samtykke tilbage, pavirker det ikke lovligheden af vores behandling af dine
personoplysninger pa baggrund af dit tidligere meddelte samtykke og op til tidspunktet for
tilbagetraekningen. Hvis du tilbagetraekker dit samtykke, har det derfor fgrst virkning fra dette tidspunkt.
7.Dine rettigheder
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Efter databeskyttelsesregler har en registreret en raekke rettigheder i forhold til skolens
behandling af personoplysninger.
Hvis du vil ggre brug af dine rettigheder, skal du kontakte os.

8.Ret til at se oplysninger (indsigtsret)

Du har ret til at fa indsigt i de oplysninger, som vi behandler om dig og en reekke andre oplysninger.
Skolen kan tage et gebyr for dette arbejde. Dette skal veere et rimeligt gebyr under hensyn til de
administrative omkostninger ved at give de pagaldende oplysninger. Datatilsynet skriver pa deres
hjemmeside, at den private dataansvarlige kan kraeve 10 kr. for hver pabegyndt side, men at betalingen
ikke kan overstige 200 kr.

9.Ret til berigtigelse
Du har ret til at fa urigtige oplysninger om dig rettet.

10.Ret til sletning
| szerlige tilfaelde har du ret til at fa slettet oplysninger om dig, inden tidspunktet for vores almindelige
generelle sletning indtraeffer.

11.Ret til begraensning af behandling

Du har i visse tilfeelde ret til at fa begraenset behandlingen af dine oplysninger. Hvis du har ret til at fa
begraenset behandlingen — ma vi fremover kun behandle oplysningerne — bortset fra opbevaring — med dit
samtykke eller med henblik p3, at retskrav kan fastleegges, gores geldende eller forsvares, eller for at
beskytte en person eller vigtige samfundsinteresser.

12.Ret til indsigelse

Du har i visse tilfeelde ret til at ggre indsigelse mod vores ellers lovlige behandling af dine
personoplysninger. Du kan ogsa gere indsigelse mod behandling af dine oplysninger til direkte
markedsfgring.

13.Ret til at transmittere

Du har i visse tilfaelde ret til at modtage dine personoplysninger i et struktureret, almindeligt anvendt og
maskinlaesbart format samt at fa overfgrt disse personoplysninger fra en dataansvarlig til en anden uden
hindring.

Du kan laese mere om dine rettigheder i Datatilsynets vejledning om de registreredes rettigheder, som du
finder pa www.datatilsynet.dk.

14. Klage til Datatilsynet
Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den made, som vi behandler dine
personoplysninger pa. Du finder Datatilsynets kontaktoplysninger pa www.datatilsynet.dk.

LINK til eksterne databehandlerliste:

1 https://www.datatilsynet.dk/borger/mine-rettigheder/indsigt/
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